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OGGETTO: corso di formazione per approfondire la conoscenza della piattaforma 

Microsoft Teams 

Si informano tutti i docenti interessati che, nei prossimi giorni, partirà il corso di formazione tenuto dalla 

prof.ssa Angela SGARRA sull’uso della piattaforma Microsoft Office 365 per la Didattica a distanza e in 

particolare Teams. 

Ogni lezione avrà la durata di 90 o 120 minuti, la metà del tempo sarà ti tipo laboratoriale. 

Si riporta il calendario degli incontri, da tenersi sulla piattaforma, con gli argomenti da trattare con i 

docenti dei tre ordini di scuola.  

DATA ARGOMENTI DOCENTI 

INTERESSATI 

ORARIO 

19-05-2020 TEAMS LAVORO CONDIVISO 

SUI FILE 

 

- Introduzione al lavoro condiviso 

con Microsoft Teams 

- Ricerca di files in Teams 

- Sharing zone: condividere i files 

con utenti interni ed esterni 

- Coediting: il valore della 

collaborazione operativa 

 

Docenti delle Classi 

Terze – Scuola 

Secondaria di I 

grado 

17.00 – 18.30 

21-05-2020 TEAMS LAVORO CONDIVISO 

SUI FILE 

 

- Introduzione al lavoro condiviso 

con Microsoft Teams 

- Ricerca di files in Teams 

- Sharing zone: condividere i files 

con utenti interni ed esterni 

- Coediting: il valore della 

collaborazione operativa 

 

Alunni delle Classi 

Terze – Scuola 

Secondaria di I 

grado 

17.00 – 18.30 

22-05-2020 MICROSOFT OFFICE 365 – 

AMBIENTE DI LAVORO 

 

Docenti Scuola 

Primaria 

17.00 – 18.30 

http://www.ics1lavello.edu.it/
https://www.nexsys.it/corsi/corso-microsoft-teams/
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- Panoramica sulle principali 

applicazioni della Piattaforma 

Microsoft Office 365 

- Sharing zone: condividere i files 

con utenti interni ed esterni 

- Coediting: il valore della 

collaborazione operativa 

- Creazione di Forms 

 

25-05-2020 MICROSOFT OFFICE 365 – 

AMBIENTE DI LAVORO 

 

- Panoramica sulle principali 

applicazioni della Piattaforma 

Microsoft Office 365 

- Sharing zone: condividere i files 

con utenti interni ed esterni 

- Coediting: il valore della 

collaborazione operativa 

- Creazione di Forms 

 

Docenti Scuola 

Secondaria di I 

grado 

17.00 – 18.30 

26-05-2020 MICROSOFT OFFICE 365 – 

AMBIENTE DI LAVORO 

 

- Panoramica sulle principali 

applicazioni della Piattaforma 

Microsoft Office 365 

- Sharing zone: condividere i files 

con utenti interni ed esterni 

- Coediting: il valore della 

collaborazione operativa 

- Creazione di Forms 

 

Docenti Scuola 

Infanzia 

17.00 – 18.30 

27-05-2020 AMBIENTE DI LAVORO TEAMS 

 

- Introduzione all’utilizzo e 

interfaccia Microsoft Teams 

- Ready to go: creare il tuo nuovo 

Teams 

- Organizzazione Teams e 

Conversazioni 

- Pianificare e gestire riunioni 

- Come aggiungere il tuo canale in 

un Teams 

- Integrazione con altri mondi: 

utilizzare le app 

 

Docenti Scuola 

Primaria 

17.00 – 19.00 

28-05-2020 AMBIENTE DI LAVORO TEAMS 

 

- Introduzione all’utilizzo e 

interfaccia Microsoft Teams 

- Ready to go: creare il tuo nuovo 

Docenti Scuola 

Secondaria di I 

grado 

17.00 – 19.00 
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Teams 

- Organizzazione Teams e 

Conversazioni 

- Pianificare e gestire riunioni 

- Come aggiungere il tuo canale in 

un Teams 

- Integrazione con altri mondi: 

utilizzare le app 

 

29-05-2020 AMBIENTE DI LAVORO TEAMS 

 

- Introduzione all’utilizzo e 

interfaccia Microsoft Teams 

- Ready to go: creare il tuo nuovo 

Teams 

- Organizzazione Teams e 

Conversazioni 

- Pianificare e gestire riunioni 

- Come aggiungere il tuo canale in 

un Teams 

- Integrazione con altri mondi: 

utilizzare le app 

 

Docenti Scuola 

Infanzia 

17.00 – 19.00 

03-06-2020 MICROSOFT ONENOTE 

- Caratteristiche 

- Blocco note per la classe 

- Integrazione con Teams 

 

Docenti Scuola 

Primaria 

17.00 – 18.30 

04-06-2020 MICROSOFT ONENOTE 

- Caratteristiche 

- Blocco note per la classe 

- Integrazione con Teams 

 

Docenti Scuola 

Secondaria di I 

grado 

17.00 – 18.30 

05-06-2020 MICROSOFT ONENOTE 

- Caratteristiche 

- Blocco note per la classe 

- Integrazione con Teams 

 

Docenti Scuola 

Infanzia 

17.00 – 18.30 

 

Si confida nella più ampia partecipazione per condividere pratiche, dubbi e curiosità. 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

   Prof.ssa Aurelia Antonietta BAVUSO 

   Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art. 3 co. 2 D.Lgs. 39/1993  

 


