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Al personale dell’IC  
che prenderà servizio il 1° settembre 2023 

Alla Dsga  

Agli Assistenti Amministrativi  
e ai collaboratori scolastici  

E p. c.   A tutto il personale dell’IC 

Al sito web 

 

OGGETTO: Avviso Presa di servizio Docenti e ATA neo-immessi in ruolo, trasferiti, assegnati, 
utilizzati e incaricati a tempo determinato dal 1° settembre 2023 

Il personale, docente e A.T.A., che dovrà prendere servizio presso l’I.C. LAVELLO dal 1° settembre 

2023 (a seguito di immissione in ruolo, incarico annuale, trasferimento o assegnazione provvisoria) 

dovrà presentarsi negli uffici di segreteria (piazza G. Matteotti, 21) per formalizzare la presa di 

servizio.  

Venerdì 1° settembre 2023 

dalle ore 8,00 alle ore 9,00: Collaboratori Scolastici e Assistenti Amministrativi  

dalle ore 9,00 alle ore 10,00: Docenti Infanzia 

dalle ore 10,00 alle ore 10,30: Docenti Primaria 

dalle ore 10,30 alle ore 11,30: Docenti Secondaria I grado. 

Per semplificare le operazioni dell’assunzione in servizio e ridurre al minimo i tempi di permanenza 

negli uffici amministrativi, si invita il personale interessato a scaricare la documentazione allegata alla 

presente che andrà compilata in ogni sua parte e consegnata in segreteria al momento della presa di 

servizio, insieme ad un documento di riconoscimento in corso di validità:  

- Mod. Assunzione in servizio;  

- Mod. Richiesta password per il Registro Elettronico Argo;  

- Modello di autocertificazione dei corsi di sicurezza svolti (in assenza di copia di attestato/i da 

produrre all’atto dell’assunzione in servizio).  

A completamento della predetta documentazione il personale sopra indicato dovrà consegnare:  

- Doc. d’identità (copia);  

- Codice Fiscale (copia);  
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- Cedolino dello stipendio recente (copia)  

- Attestato dei corsi di formazione sulla sicurezza svolti precedentemente (generale e specifica, primo 

soccorso, antincendio, ecc.).  

I neo-immessi in ruolo devono anche compilare, entro 30 giorni dalla presa di servizio, la 

dichiarazione dei servizi che va resa anche se negativa.  

I docenti a tempo determinato dovranno aggiungere copia del titolo di studio di accesso.  

I docenti dopo l’espletamento della presa di servizio, incontreranno la D.S.  

Si comunica che il 4 settembre alle ore 9.30 si svolgerà il Collegio dei docenti (seguirà convocazione 

e O.d.G.). 

Distinti saluti. 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

   Prof.ssa Aurelia Antonietta BAVUSO 

 

  

 

   

 Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art. 3 co. 2 D.Lgs. 39/1993  

 


