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Al personale ATA 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ SCOLASTICHE 

Anno Scolastico 2019/2020 

 

 

-ARTT. 5 -7 e 395 del T.U. N° 297 del 16/04/1994 

-ART. 14 -5°comma del D.P.R. 23/08/1988, N° 399 

-ART. 28 del CCNL del 29/11/2007 

 

IL PIANO ANNUALE RIGUARDA: 

a) le attività di insegnamento; 
b) le attività funzionali all’insegnamento: 

· collegio dei docenti; 
· consigli di classe 
· rapporti collegiali e individuali con le famiglie; 

c) lo svolgimento degli scrutini intermedi, finali della scuola primaria e secondaria di Primo grado e 
degli esami di stato, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione; 

d) le attività connesse con il funzionamento dell’Istituto; 
e) le attività di formazione in servizio. 

 

Il piano annuale delle attività ha lo scopo di fornire alle componenti della scuola un quadro d’insieme 

di tutto ciò che è al momento prevedibile. Esso non è esaustivo e vi potranno essere altri impegni e 

riunioni per sopravvenute esigenze. 

La Dirigenza modificherà tale piano solo per sopraggiunti motivi o causa di forza maggiore non 

prevedibili all'atto della sua approvazione. Le attività programmate sono quelle definite 

contrattualmente (“attività funzionali all’insegnamento” art. 29 lettera a e b del CCNL 06-09). 

http://www.ics1lavello.edu.it/
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Il presente PIANO DELLE ATTIVITÀ PER L’ANNO SCOLASTICO 2019-2020 potrà essere modificato, nel 

corso del corrente anno scolastico, per far fronte a possibili esigenze sopravvenute, in particolare per 

ottemperare ad eventuali disposizioni applicative del C.C.N.L. 2006/2009. 

 

T.U. D. Lgs. 297/94 - Art. 395 - Funzione docente 

1. La funzione docente è intesa come esplicazione essenziale dell'attività di trasmissione della cultura, 
di contributo alla elaborazione di essa e di impulso alla partecipazione dei giovani a tale processo e 
alla formazione umana e critica della loro personalità. 

2. I docenti delle scuole di ogni ordine e grado, oltre a svolgere il loro normale orario di insegnamento, 
espletano le altre attività connesse con la funzione docente, tenuto conto dei rapporti inerenti alla 
natura dell'attività didattica e della partecipazione al governo della comunità scolastica. In 
particolare essi curano il proprio aggiornamento culturale e professionale, anche nel quadro delle 
iniziative promosse dai competenti organi; 

 

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di 

attività e sono finalizzati allo svolgimento delle attività d'insegnamento e di tutte le ulteriori attività di 

programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace 

svolgimento dei processi formativi.” 

 

ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

1. Adempimenti individualizzati (comma 2; art. 29; CCNL 2006-2009): 
• preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
• correzione degli elaborati; 
• rapporti individuali con le famiglie; 

 

2. Partecipazione a: (comma 3 lett. a) art. 29 CCNL 2006-2009) 
• Collegio dei docenti; 
• attività di programmazione e verifica di inizio anno; 
• informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali; 
• informazione alle famiglie sull’andamento delle attività educative nelle scuole dell’infanzia. 
* fino a 40 ore annue. 

 

3. Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione. (comma 3 
lett. b) art. 29 CCNL 2006-2009) 
* fino a 40 ore annue. 

 

4. Svolgimento degli scrutini quadrimestrali e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi 
alla valutazione. 
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La suddivisione dell’anno scolastico è prevista per quadrimestri: 

1. termine Primo Quadrimestre 31 gennaio 2020; 
2. termine Secondo Quadrimestre 11 giugno 2020 (Scuola Infanzia 30 giugno). 

 

Bimestralmente è prevista una comunicazione alle famiglie delle valutazioni relative al livello di 

apprendimento e precisamente:  

a) fine I periodo intermedio: 15 novembre 2019 

b) fine II periodo Intermedio: 8 aprile 2020 

La disponibilità per i colloqui individuali con le famiglie è prevista ogni 15 giorni, previa prenotazione, 

secondo lo specifico orario che sarà concordato e comunicato per iscritto alle famiglie dal docente 

coordinatore del Consiglio di classe. 

A questi incontri bisogna aggiungere le riunioni per la continuità che coinvolgeranno i docenti delle 

classi ponte che saranno calendarizzate puntualmente dalle Funzioni strumentali. 

Le date degli incontri GLH saranno comunicate successivamente, così come le date di altri, 

eventuali, incontri collegiali. 
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PIANO DELLE ATTIVITÀ SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

Anno Scolastico 2019 - 2020 

MESE GIORNO ORA CLASSE ATTIVITÀ GENITORI 

 

Settembre 

Lunedì 2 09:30 11:45  Collegio Docenti  

Martedì 3 09:00 12:00  DIPARTIMENTI 

(Programmazione annuale e progetti 
comuni) 

 

Mercoledì 4 09:00 12:00  CONSIGLI DI CLASSE 

(Classi parallele, programmazione 
laboratori; orario; programmazione 
settimana di accoglienza 

 

18:00 19:30  ASSEMBLEA GENITORI CLASSI PRIME 
CON I DOCENTI DELLE CLASSI PRIME 

 

Venerdì 6 08:30 11:00  COLLEGIO D’ORDINE  

 

 

 

11:00 12:30  RIUNIONE DELLO STAFF 

(Coordinatori e referenti di Plesso) 

 

Venerdì 6 17.30 19.30  Collegio dei docenti  

 

Ottobre 

Mercoledì 2 16:30 19:30 

RIUNIONE DEI DIPARTIMENTI  
(Valutazione sui test d’ingresso 

Progettazioni disciplinari e Piani di Lavoro) 
 

Lunedì 7 15:00 19:00 Corsi A e D Consiglio di Classe (solo docenti) 

Martedì 8 15:00 18:00 Corso B  Consiglio di Classe (solo docenti) 

Mercoledì 9 15:00 18:00 Corso C Consiglio di Classe (solo docenti) 

Mercoledì 23 16:30 17:00 
 ELEZIONE RAPPRESENTANTI di classe (presieduta dal 

coordinatore) 

17:00 19:00  Operazioni di voto 

Mercoledì 30 16:45 18:45 Collegio Docenti 

 

Novembre 

Lunedì 11 Consegna Piani di lavoro 

Lunedì 18 15:00 19:00 Corso B e D Consiglio di Classe (COMPLETO) 

Consiglio orientativo Classi Terze 

Ultimi 15 
min. 

Martedì 19 15:00 18:00 Corso A Consiglio di Classe (COMPLETO) 

Consiglio orientativo Classi Terze 

Ultimi 15 
min. 
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Mercoledì 20 15:00 18:00 Corso C  Consiglio di Classe (COMPLETO) 

Consiglio orientativo Classi Terze 

Ultimi 15 
min. 

Giovedì 21 PUBBLICAZIONE 1° VALUTAZIONE INTERMEDIA 

 

Dicembre 

Mercoledì 4 15:00 18:00 Incontro “Scuola–Famiglia” 

Mercoledì 11 16:30 19:30 
RIUNIONE DEI DIPARTIMENTI  

(Elaborazione delle prove di verifica per classi parallele) 

 

Gennaio Mercoledì 22 16:45 18:45 Collegio Docenti 

 

Febbraio 

Martedì 4 

15:30 16:30 1B Scrutini I quadrimestre  

16:30 17:30 2B Scrutini I quadrimestre  

17:30 18:30 3B Scrutini I quadrimestre  

Mercoledì  5 

15:30 16:30 1C Scrutini I quadrimestre  

16:30 17:30 2C Scrutini I quadrimestre  

17:30 18:30 3C Scrutini I quadrimestre  

18:30 19:30 1D Scrutini I quadrimestre  

Giovedì 6 
15:30 16:30 1A Scrutini I quadrimestre  

16:30 17:30 2A Scrutini I quadrimestre  

17:30 18:30 3A Scrutini I quadrimestre  

Lunedì 10 PUBBLICAZIONE VALUTAZIONE I QUADRIMESTRE 

 

Marzo 

Lunedì 16  15:00 19:00 Corsi D e A Consiglio di Classe (COMPLETO) Ultimi 15 
min. 

Martedì 17 15:00 18:00 Corso B Consiglio di Classe (COMPLETO) Ultimi 15 
min. 

Mercoledì 18 15:00 18:00 Corso C Consiglio di Classe (COMPLETO) Ultimi 15 
min. 

Mercoledì  25 16:45 18:45 Collegio Docenti 

 

Aprile 
Mercoledì 15 PUBBLICAZIONE 2° VALUTAZIONE INTERMEDIA 

Venerdì 17 15:00 18:00 Incontro “Scuola–Famiglia” 

 

Maggio 
Mercoledì 6 16:30 19:30 

RIUNIONE DEI DIPARTIMENTI  
(Scelta dei libri di testo - Elaborazione delle prove di verifica per classi 

parallele) 
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Venerdì 8  15:00 18:00 Corso C Consiglio di Classe (COMPLETO) Ultimi 15 
min. 

Lunedì 11 15:00 19:00 Corsi A e D Consiglio di Classe (COMPLETO) Ultimi 15 
min. 

Martedì 12 15:00 18:00 Corso B Consiglio di Classe (COMPLETO) Ultimi 15 
min. 

Mercoledì 20 16:45 18:45 Collegio Docenti 

 

Giugno 

Giovedì 11 

14:30 15:30 3A Scrutini II quadrimestre-ratifica  

15:30 16:30 3B Scrutini II quadrimestre-ratifica  

16:30 17:30 3C Scrutini II quadrimestre-ratifica  

17:30 18:30 2C Scrutini II quadrimestre-ratifica  

18.30 19.30 1C Scrutini II quadrimestre-ratifica  

Venerdì 12 

08:30 09:30 1D Scrutini II quadrimestre-ratifica  

09:30 10:30 1B Scrutini II quadrimestre-ratifica  

10:30 11:30 2B Scrutini II quadrimestre-ratifica  

11:30 12:30 1A Scrutini II quadrimestre-ratifica  

12:30 13:30 2A Scrutini II quadrimestre-ratifica  

Lunedì 15 PUBBLICAZIONE VALUTAZIONE II QUADRIMESTRE 

Lunedì 29 17:00 19:00 Collegio Docenti 
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PIANO DELLE ATTIVITÀ SCUOLA PRIMARIA A.S. 2019 - 2020 

PROGRAMMAZIONE: 

SCUOLA PRIMARIA:   ogni lunedì dalle 16,30 alle 18,30 

MESE GIORNO ORE ATTIVITÀ 

 

Settembre 

Lunedì 2 09:30 - 11:45 Collegio Docenti 

Martedì 3 9:00 - 12:00 DIPARTIMENTI 

(Programmazione annuale e progetti comuni) 

Mercoledì 4 9:00 - 12:00 CONSIGLI DI INTERCLASSE 

(Classi parallele, programmazione laboratori; orario; programmazione 
settimana di accoglienza) 

Giovedì 5 08:30 - 10:30 COLLEGIO D’ORDINE 

10:30 – 12:00 Gruppi di Lavoro 

18:00 – 19:00 ASSEMBLEA GENITORI CLASSI PRIME CON I DOCENTI DELLE CLASSI 
PRIME 

Venerdì 6 11:00 – 12:30 RIUNIONE DELLO STAFF 

(Coordinatori e referenti di Plesso) 

Venerdì 6 17:30 – 19:30 Collegio Docenti 

Lunedì 16 15:45 - 17:45 Prima programmazione settimanale 

 

Ottobre 

Mercoledì 2 16:30 – 19:30 

RIUNIONE DEI DIPARTIMENTI  

(Valutazione sui test d’ingresso 

Progettazioni disciplinari e Piani di Lavoro) 

Martedì 15 
16:45 – 19:15 CLASSI QUINTE - CLASSI PRIME - Consigli di Interclasse (solo docenti) – 

proposte viaggi e progetti 

Mercoledì 16 
16:45 – 19:15 CLASSI SECONDE – CLASSI TERZE - Consigli di Interclasse (solo docenti) 

– proposte viaggi e progetti 

Giovedì 17 16.45 – 18:30 
CLASSI QUARTE  - Consigli di Interclasse (solo docenti) – proposte viaggi 

e progetti 

Martedì 22 
16:30 – 17:00 

17:00 – 19:00 

Scuola Primaria - ELEZIONI RAPPRESENTANTI di Interclasse 

Operazioni di voto 

Mercoledì 30 16:45 – 18:45 Collegio Docenti 

 

Novembre Mercoledì 13 16:45 – 18:45 
CLASSI QUINTE – CLASSI SECONDE - Consigli di interclasse - 

Insediamento rappresentanti  

http://www.ics1lavello.edu.it/
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Giovedì 14 16:45 – 18:45 
CLASSI TERZE – CLASSI PRIME - Consigli di interclasse - Insediamento 

rappresentanti  

Venerdì 15 16.45 – 18:00 CLASSI QUARTE - Consigli di interclasse - Insediamento rappresentanti  

Lunedì 11 CONSEGNA PIANI DI LAVORO 

Lunedì 18 PUBBLICAZIONE 1° VALUTAZIONE INTERMEDIA 

 

Dicembre 
Martedì 03 17:00 – 19:30 Incontro scuola - famiglia Scuola Primaria 

Mercoledì 11 16:30 – 19:30 RIUNIONE DEI DIPARTIMENTI  

(Elaborazione delle prove di verifica per classi parallele) 

 

Gennaio 

Martedì 14 16:45 – 18:00 CLASSI QUARTE - Consigli di interclasse  

Mercoledì 15 16:45 – 18:45 CLASSI PRIME – CLASSI SECONDE - Consigli di interclasse  

Giovedì 16 16.45 – 18:45 CLASSI TERZE – CLASSI QUINTE - Consigli di interclasse 

Mercoledì 22 16:45 – 18:45 Collegio Docenti 

 

Febbraio 

Venerdì 7 
14:30 – 17:00 Plesso S. Anna T. Normale - Scrutinio I quadrimestre  

17:00 – 19:00 Plesso S. Matteotti T. Normale - Scrutinio I quadrimestre 

Lunedì 10 17.45 – 19:15 Plesso S. Matteotti T. Pieno - Scrutinio I quadrimestre 

Martedì 11 16:45 – 18:45 Plesso S. Matteotti T. Pieno - Scrutinio I quadrimestre 

Mercoledì 12 PUBBLICAZIONE VALUTAZIONE I QUADRIMESTRE 

 

Marzo Mercoledì 25 16:45 – 18:45 Collegio Docenti 

 

Aprile Mercoledì 15 PUBBLICAZIONE 2° VALUTAZIONE INTERMEDIA 

Giovedì 16 17:00 – 19:30 Incontro scuola - famiglia Tempo Normale- Tempo Pieno 

 

 Mercoledì 6 16:30 – 19:30 
RIUNIONE DEI DIPARTIMENTI  

(Scelta dei libri di testo - Elaborazione delle prove di verifica per classi 

parallele 

Maggio 

Mercoledì 13 16:45 – 18:45 CLASSI PRIME – CLASSI QUARTE - Consigli di interclasse  

Giovedì 14 16:45 – 18:45 CLASSI SECONDE – CLASSI TERZE - Consigli di interclasse -  

Venerdì 15 16.45 – 18:00 CLASSI QUINTE - Consigli di interclasse -  

mercoledì 20 16:45 – 18:45 Collegio Docenti 
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Giugno 

Venerdì 12 
15:00 – 17:30 Plesso S. Anna T. Normale - Scrutinio II quadrimestre  

17:30 – 19:30 Plesso S. Matteotti T. Normale - Scrutinio II quadrimestre 

Sabato 13 09:00 – 12:00 Plesso S. Matteotti T. Pieno - Scrutinio II quadrimestre 

Lunedì 15 PUBBLICAZIONE VALUTAZIONE II QUADRIMESTRE 

Lunedì 29 17:00 – 19:30 Collegio Docenti 
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PIANO DELLE ATTIVITÀ SCUOLA INFANZIA A.S. 2019 - 2020 

PROGRAMMAZIONE: 

SCUOLA DELL’INFANZIA:    ogni primo lunedì del mese dalle 16,30 alle 18,30 

MESE GIORNO ORE ATTIVITÀ 

 

Settembre 

Lunedì 2 09:30 - 11:45 Collegio Docenti 

Martedì 3 9:00 - 12:00 DIPARTIMENTI 

(Programmazione annuale e progetti comuni) 

18:00 – 19:00 ASSEMBLEA GENITORI SEZIONI 3 ANNI 

Mercoledì 4 9:00 - 12:00 CONSIGLI DI INTERSEZIONE 

(Classi parallele, programmazione laboratori; orario; 
programmazione settimana di accoglienza) 

Giovedì 5 9:00 – 10:30 Gruppi di Lavoro 

10:30 – 12:30 COLLEGIO DI ORDINE 

Venerdì 6 11:00 – 12:30 RIUNIONE DELLO STAFF 

(Coordinatori e referenti di Plesso) 

Venerdì 6 17:30 - 19:30 Collegio Docenti 

 

Ottobre 

Mercoledì 2 16:30 – 19:30 

RIUNIONE DEI DIPARTIMENTI  

(Valutazione sui test d’ingresso 

Progettazioni disciplinari e Piani di Lavoro) 

Giovedì 3 16:35 – 18:35 Prima programmazione mensile 

Lunedì 21 
16:30 – 17:00 

17:00 – 19:00 

ELEZIONI RAPPRESENTANTI di intersezione 

Operazioni di voto 

Mercoledì 30  16:45 – 18:45 Collegio Docenti 

 

Novembre 
Lunedì 4 16:30-18:30 Insediamento rappresentanti di INTERSEZIONE 

Lunedì 11 Consegna Piani di lavoro 

 

Dicembre 
Giovedì  5 16:30-18:30 Incontro scuola - famiglia Scuola dell’Infanzia  

Mercoledì 11 16:30-19:30 
RIUNIONE DEI DIPARTIMENTI  

(Elaborazione delle prove di verifica per classi parallele) 
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Gennaio 
Martedì 21 16:30-18:30 Intersezione 

Mercoledì 22 16:45 – 18:45 Collegio Docenti 

 

Marzo 
Lunedì 23 16:30-18:30 Intersezione 

Mercoledì 25 16:45 – 18:45 Collegio Docenti 

 

Aprile Mercoledì 15 17:15 – 19:15 Incontro scuola - famiglia scuola dell’infanzia 

 

Maggio 

Mercoledì 6 16:30 – 19:30 
RIUNIONE DEI DIPARTIMENTI  

(Scelta dei libri di testo - Elaborazione delle prove di verifica per 

classi parallele 

Lunedì 18 16:30-18:30 Intersezione 

Mercoledì 20 16:45 – 18:45 Collegio Docenti 

 

Giugno Lunedì 29 17:00 – 19:30 Collegio Docenti 

 

                                                                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                   Prof.ssa Aurelia Antonietta BAVUSO 

               Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 co. 2 D.Lgs. 39/1993  


